
Die Stadt Kamen sucht zum 01.08.2025

Auszubildende als

Verwaltungsfachangestellte*r (m/w/d)

Du suchst nach einer abwechslungsreichen, praxisorientierten und gut vergüteten Ausbildung im
öffentlichen Verwaltungsbereich? Dann bist Du bei uns genau richtig!

Als Verwaltungsfachangestellte*r erledigst Du sachbearbeitende Büro- und Verwaltungsarbeiten bei
der Stadtverwaltung.

Die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bietet eine interessante Ausbildung, da sich
Theorie und Praxis miteinander verbinden.

Das solltest Du mitbringen:

Wir bieten Dir:

mindestens Fachoberschulreife•
erfolgreiches Absolvieren des mehrstufigen Auswahlverfahrens, bestehend aus einem schriftlichen
Eignungstest und einem Vorstellungsgespräch

•

einwandfreies Führungszeugnis•
gesundheitliche Eignung•
freundlicher Umgang mit Menschen•
gute sprachliche Fähigkeiten•
Lern- und Leistungsbereitschaft•
Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit•

dreijährige vielfältige und abwechslungsreiche Ausbildung•
Ausbildungsvergütung im 1. Jahr in Höhe von 1.218,26 € brutto/Monat•
Lernmittelzuschuss, Jahressonderzahlung und Abschlussprämie•
vermögenswirksame Leistungen•
ausgezeichneter Zusammenhalt zwischen den Auszubildenden und regelmäßige Treffen der
Jugend- und Auszubildendenvertretung

•

30 Urlaubstage•
flexible Arbeitszeit•
ein eigenes Tablet für Ausbildungszwecke•
eine gute Anbindung an den ÖPNV sowie einen Zuschuss zum Jobticket (Deutschlandticket)•
kostenfreie Parkplätze•



Zur Förderung der beruflichen Gleichberechtigung sind in diesem Bereich Bewerbungen von Frauen
besonders erwünscht und werden nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt
berücksichtigt. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden besonders berücksichtigt.

Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) kannst Du

bis zum Ablauf des 27.10.2024 direkt über das Onlineportal übermitteln.

Nähere Informationen zu den einzelnen Ausbildungsberufen findest Du auf der Homepage der
Stadtverwaltung Kamen.


